SKOGSBARETS KOOPERATIVA FORSKOLA — PERSONUPPGIFTSPOLICY

Skogsbérets kooperativa forskola (“Forskolan™) bedriver verksamhet som gor att Forskolan i vissa
situationer behover behandla personuppgifter. Forskolan vdrnar om din personliga integritet och &r
mén om att du ska kinna dig trygg med att vi behandlar dina personuppgifter ansvarsfullt och med
stor hénsyn till din personliga integritet. Déarfor har Forskolan antagit en personuppgiftspolicy for
behandling av personuppgifter. Nedan beskrivs ndrmare vilka behandlingar vi utfér med dina
personuppgifter.

1. Vem behandlar dina personuppgifter?
Forskolan ér personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter. Kontaktuppgifter
finns i slutet av denna personuppgiftspolicy.

2. Vilka uppgifter samlar vi in och hur samlar vi in dem?
Vi samlar in personuppgifter pa foljande sétt:

Information som du delger oss. Information som du delger i kommunikation med oss samt de
uppgifter som du delger i kontakt med personal eller vid besok pa var hemsida. Informationen
inkluderar namn, kontaktuppgifter, personnummer, IP-nummer, session cookies samt Ovriga
uppgifter du ldmnar till oss.

Information som vi samlar in i samband med barnens tid pd forskolan Vi samlar uppgifter harrérande
fran barnens vistelse pa forskolan

Information insamlad fran tredje man. Vi samlar information om dig fran tredje man som har samlat
in uppgifterna med ditt medgivande eller som med annan laglig grund kan dela uppgifterna med oss.
Dessa tredje mén varierar frén tid till tid och kan inkludera din arbetsgivare, myndigheter samt andra
tredje mén med vilka du har givit kontaktuppgifter till. Informationen kan inkludera demografisk
information samt telefonnummer och annan kontaktinformation.

3. Nir behandlar vi dina personuppgifter

Barn, vardnadshavare och andra anhériga

Forskolan behandlar personuppgifter for barn och virdnadshavare i samband med ansdkan och
placering av barnet vid forskolan, under den tid dé& barnet &r inskrivet pa forskolan och i samband
med att barnet slutar pa forskolan. Vi kan ocksd komma att behandla personuppgifter under en tid
efter att barnet slutat.

Om barnet har andra anhoriga eller kontaktpersoner som kommer i kontakt med forskolan

(exempelvis hdmtar eller lamnar barnet) eller som omnidmns av barnet eller barnets anhoriga i
samband med vér verksamhet kan vi komma att behandla personuppgifter om dem.
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Medarbetare och arbetssékande

Om du dr medarbetare eller arbetssokande kommer vi att hantera dina personuppgifter for att
administrera anstdllningen (inkluderande 16ner, sjukskrivning, rapportering till myndigheter, etc.), for
organisering av bemanningen, utveckling av dig som anstilld och/eller for att behandla din ansékan.

Styrelse

For de vardnadshavare som innehar eller har haft en styrelsepost behandlas ytterligare
personuppgifter &n de uppgifter vi behandlar for personen s& som vardnadshavare. De uppgifter som
behandlas dr de uppgifter som behovs for att genomfora styrelsearbetet (s& som kallande till och
deltagande vid moten, hantering av arbetsuppgifter, omfattande e-postkorrespondens med berdrda
kontaktpersoner utifran den post aktuell styrelsemedlem har, uppgifter till Bolagsverket, etc.).

Ovriga

Om du kontaktat oss i ndgot annat drende, till exempel {or att f& information om vér verksambhet eller
var pedagogik, i ett myndighetsdrende eller om du dr leverantor, kan vi behova behandla dina
personuppgifter i samband med vér hantering av sddant drende.

4. Uppgifter som behandlas

Barn

For de barn som blir erbjudna placering pa forskolan samlar vi in och behandlar uppgifter om namn,
personnummer, adress, barnets vistelsetider, familjeforhallanden, eventuella allergier och
hélsouppgifter som anges av vardnadshavare. Vi {for dven 16pande skriftlig dokumentation om barnets
utveckling och ldrande samt situation pd forskolan och siadant som framkommer i dialog med
anhdriga och kan ha betydelse for barnets vistelse pa forskolan. I de fall det dr relevant behandlas
barnets personuppgifter vid ansdkan om riktade bidrag (sa kallade tilliggsbelopp) samt vid eventuella
incidentrapporter. Vi kan ocksa fa information om familjeforhallanden eller liknande uppgifter fran
kommun eller andra myndigheter.

Vi kan ta bilder pé vardagliga situationer pa forskolan i syfte att anvindas for dokumentation eller
vid marknadsforing av forskolan. Vardnadshavare far vid barnets inskolning ta stéllning till om bilder
fér tas pa barnet samt intern publicering av bilder av barnet. Marknadsforing med bilder pa barn gors
endast efter sérskilt samtycke till sédan anvéndning frdn vardnadshavare.

I vissa fall kan vi behandla kinslig information, som till exempel information om hilsa, avseende
barnet eller vardnadshavare. Det &r helt frivilligt att som virdnadshavare ldmna sddan information, vi
samlar inte in information fran ndgon annan killa &n de som angivits ovan. Kommer det till vér
kidnnedom att ett barn lever under forhallanden som personalen har en skyldighet att rapportera till
sociala myndigheter, vilket kan inkludera uppgifter bland annat om hélsa, dr det dock nddviandigt att
personalen behandlar sddana uppgifter for att kunna uppfylla sina skyldigheter i det avseendet.

Viardnadshavare och andra anhoriga

For dig som é&r vérdnadshavare behandlar vi uppgifter om personnummer, namn, adress,
telefonnummer, mejladress, familjeforhallanden, sysselséttning samt inkomstuppgifter. Om
tillsynsmyndigheter stéller fragor, exempelvis kommunen, kan det ocksd forekomma att de lamnar
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uppgifter om vardnadshavare till oss. Vi kan ocksa behandla andra uppgifter som du sjélv valt att
lamna och som dr av betydelse for barnet under tiden pé forskolan.

For anhoriga och andra kontaktpersoner till ett barn behandlar vi namn och relation till barnet samt
de kontaktuppgifter virdnadshavare valt att ge till oss.

Barn placerade i ko samt deras vardnadshavare

For barn och deras vardnadshavare som star i ko for placering hos Forskolan behandlas endast
foljande personuppgifter utifran de uppgifter virdnadshavaren lamnat i samband med ansdkan; namn,
fodelsedatum, e-postadress och telefonnummer till vardnadshavare, 6nskat startdatum samt eventuell
ytterligare information som ldmnats i samband med ansokan.

Medarbetare

For dig som dr anstilld av Forskolan som personal genom tillsvidareanstillning eller tidsbegransad
anstéllning eller tillfdlligt vistas pa forskolan som student behandlas foljande personuppgifter; namn,
personnummer, adress, telefonnummer, anhdrig att kontakta vid krissituation om sadan uppgivits av
den anstdllde, kontonummer, information som ldmnas vid medarbetarsamtal, uppgifter om hélsa i
syfte att hantera sjukskrivningar samt annan information som ar nddvéndig for att kunna administrera
anstillningen och uppfylla forskolans skyldigheter s& som arbetsgivare. Vi hdmtar normalt
information endast fran dig, men kan dven behova inhdmta information fran myndigheter for att
hantera lagstadgade arbetsgivaransvar. Vi samlar dven in utdrag ur belastningsregister frdn den
anstéllde innan du pébdrjar din anstidllning hos oss. Vidare anvinds och samlas personuppgifter in i
det 16pande arbetet i den utstrickning det behdvs for att ldgga scheman, informera vardnadshavare
om personalgruppens sammansittning, utveckling av medarbetare och i 16pande métesdokumentation
vid personalsammankomster och liknande.

Styrelsemedlemmar
Namn, e-post, telefonnummer, personnummer, adress samt andra uppgifter som ldmnas av
styrelsemedlemmen sjdlv i samband med styrelsearbetet.

Leverantérer och ovriga aktérer
For 6vriga behandlar vi endast namn och kontaktuppgifter samt eventuella uppgifter du sjilv angivit
och onskat att vi ska behandla av ndgon anledning.

5. ANDAMAL OCH RATTSLIG GRUND

Barn, vardnadshavare och andra anhériga

Vi behandlar personuppgifter for den administration vi behdver gora avseende barnets placering pa
forskolan. Detta omfattar administration kring ansdkan, placering, planering, rapportering enligt
lagkrav/regler frdn berérda myndigheter, information, utvecklingssamtal, fordldramoten,
fordldraaktiviteter samt 16pande kontakter mellan vardnadshavare och pedagoger.

Vi behandlar ocksa uppgifter inom den pedagogiska verksamheten. Det kan vara uppgifter om
utveckling och maluppfyllelse enligt forskolans ldroplan. Detta goér vi som en del av den
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dokumentation som vi enligt lag behover fora kring varje barn. Dokumentationen anvénder vi ocksa
for att kunna folja upp de pedagogiska momenten som beskrivs i laroplanen. Vi dokumenterar dven
barnens utveckling och trivsel som ett led i det systematiska kvalitetsarbete vi dr dlagda att utfora
enligt Skollagen. I de fall klagomal eller incidenter forekommer behandlar vi de uppgifter som lamnas
i samband med klagomalet samt de uppgifter vi behover for att utreda och dtgirda situationen som
foranlett klagomalet eller incidenten. Som stéd for var dokumentation av utveckling och
méaluppfyllelse anvédnder sig forskolan av den digitala plattformen Tyra dir vardnadshavare kan folja
dokumentation som ror det enskilda barnet samt hela gruppen. Vardnadshavare har mdjlighet att neka
att barnet fotograferas samt dokumenteras i Tyra, detta gors pa blanketten om fotografering.

Om barn eller vardnadshavare har sirskilda behov kan vi behandla personuppgifter som beror detta
behov i syfte att sékerstélla att barnet har en trygg, utvecklande och positiv tid pa forskolan. Det kan
handla om behov av sdrskilt stod eller pedagogiska insatser, allergier, andra hélsoproblem, tolkbehov

For att sdkerstdlla att vi har en god verksambhet foljer vi kontinuerligt upp var verksamhet. Vi kan da
i vissa fall anvinda personuppgifter for vér interna statistik och uppféljning. Vi behdver ocksa
rapportera personuppgifter till olika myndigheter, som till exempel rapportera till Barnets
hemkommun om barnets vistelsetider. Olika myndigheter, som barnets hemkommun och Skolverket,
foljer ocksd kontinuerligt upp véar verksamhet genom olika former av tillsyn och samlar dd in
uppgifter fran forskolan for att kunna genomfora sin tillsyn.

Vi behandlar personuppgifter om andra anhoriga eller kontaktpersoner av sdkerhetsskil da ndgon
annan dn vardnadshavaren ska himta barnet, eller for kontakt vid de tillfdllen da dessa personer, enligt
overenskommelse med vardnadshavaren, ska kontaktas.

Laglig grund for behandlingen: lagkrav, samtycke eller intresseavvigningar.
Medarbetare och arbetssékande

Vi behandlar vdra medarbetares personuppgifter i syfte att; administrera anstdllningen (exempelvis
for att kunna betala ut 16ner samt for att ha en kontaktperson i héndelse av olycka eller sjukdom),
utveckla medarbetaren (exempelvis genom utvecklingssamtal och utbildningar) samt for att kunna
bedriva var verksamhet, exempelvis ligga schema, ge information till vardnadshavare om
personalgruppen, meddela en leverantdr vem som ska ta emot varor, etc.

Arbetssokandes uppgifter behandlas i syfte att utreda om personen ar aktuell for en anstéllning pa
forskolan.

Laglig grund for behandlingen: lagkrav, samtycke eller intresseavvigningar.

Styrelse

Syftet med denna behandling dr att kunna genomfora styrning av verksamheten pa ett effektivt och
langsiktigt sétt, men ocksd att delta aktivt i drivandet av verksamheten inom véra olika
ansvarsomraden, s som hantering av personalfrdgor, organisering av fordldraansvar och ansvarig for
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ekonomifragor. Laglig grund for behandling &r framst intresseavvigning, medan vissa behandlingar
sker pa grund av lagkrav.

Laglig grund for behandlingen: lagkrav, samtycke eller intresseavvigningar.

Ovriga
Vi behandlar 6vriga kategoriers personuppgifter i syfte att hantera de drenden som forskolan har
gemensamma med sadan &vrig person.

Laglig grund for behandlingen: lagkrav, samtycke eller intresseavvigningar.

6. Med vilka parter delar vi dina personuppgifter?
IT-leverantorer. Vianvinder IT-leverantdrer som dr nddvéndiga for att vi ska utféra och dokumentera
vér verksambhet.

Myndigheter och rdttsvisende. Vi kan dela dina personuppgifter ndr vi, i god tro, anser att det &r
nddvindigt for att uppfylla réttsliga skyldigheter eller for att besvara rittsliga ansprak. Vi kan ocksé
dela dina personuppgifter nir vi, i god tro, misstanker att det r nddvéndigt med hénsyn till nationell
sakerhet, polis- och underrittelseverksamhet eller for att undvika dodsfall eller personskada, forutsatt
att dessa intressen inte dvervégs av dina réttigheter och friheter for skydd av dina personuppgifter.

Vi kan ocksa lamna ut personuppgifter till utomstaende da (i) det sarskilt Gverenskommits mellan oss
och dig, (ii) d4 det inom ramen for ett visst uppdrag dr nédvéndigt for att tillvarata dina eller véra
rittigheter, eller (iii) om det dr nddvéndigt for att vi ska fullgora lagstadgad skyldighet eller
efterkomma myndighetsbeslut eller beslut av domstol.

7. Gallringstid

Barn, Vardnadshavare och anhoriga

Uppgifter sparas under barnets tid pa forskolan. Normalt raderas alla uppgifter om barnet dess sista
dag pé forskolan och sparar som lidngst uppgifter ett ar efter placeringens avslutande med undantag
for uppgifter som enligt lag maste lagras lidngre for bokforingssyfte eller pégdende
incidentutredningar.

Barn som finns antecknade i ko sparas sa linge barnet stér 1 ko.

Medarbetare och arbetssékande

Medarbetares uppgifter sparas under anstéllningstiden och max ett ar direfter med undantag for
uppgifter som enligt lag méaste lagras langre for bokforingssyfte eller pdgaende incidentutredningar.
Styrelsemedlemmar

Styrelsemedlemmars uppgifter behandlas under den tid som behovs, uppgifter fran protokoll sparas
under en period om 10 ar efter vilket de gallras.
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Ovriga

For ovriga personer behandlar vi dina personuppgifter under den tid vi har ett drende eller en
samarbetsrelation/leverantorsrelation och raderar uppgifterna inom tre &r efter att sédant
drende/relation upphort.

8. Vilka rittigheter har du?

Du ér inte skyldig att limna personuppgifter till oss, men i de fall behandlingen stoder sig pé
fullgérande av avtal maste vi ha dina uppgifter for att kunna fullgéra véra dtaganden. Om du inte
lamnar dina personuppgifter finns det risk for att vi inte kan dta oss forpliktelser enligt avtal.

Vi kan be om ditt samtycke for att behandla vissa av dina personuppgifter. Du &r inte skyldig att ge
ett sadant samtycke om du inte vill att dina personuppgifter ska behandlas for de specificerade
dndamalen. Du kan &terkalla ditt samtycke ndrsomhelst genom att kontakta oss. Om du dterkallar ditt
samtycke &r aterkallandet giltigt fran tidpunkten for aterkallandet och det paverkar inte behandling
som vi utfort under tiden innan aterkallelsen skedde.

Du ager ratt att:

- begira (registerutdrag), det vill sdga information om vilka personuppgifter vi behandlar om dig
och kan begéra en kopia av dessa,

- fa de personuppgifter som du ldmnat till Férskolan 6verforda till en annan personuppgiftsansvarig
(ratt till dataportabilitet),

- att {4 felaktiga personuppgifter korrigerade eller, under speciella omsténdigheter, raderade,

- invdnda mot att vissa personuppgifter om dig behandlas samt begira att behandlingen av dina
personuppgifter begréinsas,

- att aterkalla samtycke for fortsatt behandling av de personuppgifter Forskolan behandlar med
sadan rattslig grund.

Se kontaktinformation for aberopande av dina réttigheter under “Personuppgiftsansvar och
kontaktinformation”. Notera dock att en sddan begrinsning eller radering av dina personuppgifter kan
innebéra att Forskolan inte kommer att kunna tillhandahélla de tjdnster som beskrivs enligt ovan.

9. Vilken siikerhet anvinds for att skydda dina personuppgifter?

Forskolan har vidtagit ldmpliga tekniska och organisatoriska dtgirder for att skydda personuppgifter
mot forlust, missbruk, obehorig atkomst, avslojande, dndring och forstorelse. Forskolans
medarbetare, uppdragstagare och dess leverantorer dr skyldiga att folja Forskolans regler,
personuppgiftspolicy och andra interna foreskrifter som ytterligare reglerar behandlingen av
personuppgifter.

10.  Klagomaél

Om du dr missndjd med hur vi behandlar dina personuppgifter har du mdjlighet att gora en anmélan
till Integritetsskyddsmyndigheten som ér tillsynsmyndighet.
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11. Personuppgiftsansvar och kontaktinformation
Forskolan ér ansvarigt for dina personuppgifter. Vid frdgor om var personuppgiftspolicy eller har
ndgon annan fraga angdende vér personuppgiftsbehandling eller vill aberopa dina réttigheter enligt

tillamplig dataskyddslagstiftning far du gdrna kontakta oss pa: info@skogsbaret.se
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